Szczegotowy program kursu:

Podstawy rachunkowosci budzetowej jednostek samorzadu terytorialnego.

I. Jednostka budzetowa sektora finans6w publicznych — 8 godzin lekcyjnych.
1.1. Podmiotowy i przedmiotowy zakres rachunkowos$ci budzetowe;j,
1.1.1. System finansowy jednostek budzetowych,

1.1.2. Istota podlegajacych ewidencji procesow gromadzenia i wydatkowania srodkéw publicznych,
1.1.3. Szczegodlne zasady rachunkowosci obowigzujace jednostki sektora finansow publicznych
nieposiadajacych osobowosci prawne;j,

1.2. Szczegdlne zasady rachunkowosci okreslone w ustawie o finansach publicznych oraz
przepisach wykonawczych do tej ustawy,

1.2.1. Zasada kasowego wykonania budzetu,

1.2.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa i finansowa,

1.3. Zastosowanie klasyfikacji budzetowej,

1.4. Plany finansowe jako podstawa gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
1.4.2. Sposob prowadzenia gospodarki finansowej samorzagdowych jednostek budzetowych,
1.5. Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowa,

1.6. Zarys kontroli zarzadczej w jednostkach budzetowych,

1.7. Plany finansowe, sposoby prowadzenia gospodarki finansowej, kontrola zarzadcza w
praktyce.

IL. Polityka rachunkowosci jednostek budzetowych — 8 godzin lekcyjnych.

2.1. Unormowania prawne rachunkowosci jednostek budzetowych,

2.2. Ogodlne zasady rachunkowosci,

2.3. Szczegoblne zasady rachunkowosci jednostek budzetowych,

2.4. Elementy polityki rachunkowosci jednostki budzetowej,

2.5. Zasady tworzenia planu kont jednostek budzetowych,
2.6. Plan kont jednostek budzetowych,

2.7. Wykorzystanie polityki rachunkowosci oraz tworzenie planu kont jednostek budzetowych w
praktyce.
2.8. KSeF

2.8.1. zapisy w polityce rachunkowos$ci dotyczace przyjmowania i archiwizacji dokumentow,
2.8.2 moment uznania dokumentu za dostarczony,

2.8.3 procedury wewngtrzne obiegu i autoryzacji.

I11. Organizacja rachunkowosci w jednostkach budzetowych — 8 godzin lekcyjnych.
3.1. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

3.2 Organizacja wspodlnej obstugi ksiegowej jednostek budzetowych,

3.3. Wydzielony rachunek dochodow jednostek oswiatowych,

3.3.1. Sposob prowadzenia gospodarki finansowej jednostek oswiatowych w zakresie dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku.

3.3.2. Praktyczne ¢wiczenia ewidencji typowych operacji wystepujacych na wydzielonym rachunku
dochodow jednostek o§wiatowych,

3.5. Organizacja rachunkowos$ci w jednostkach budzetowych w praktyce.

3.6. Al w ksiggowosci budzetowe]

3.6.1 Aspekt prawny - przetwarzanie oraz ochrona danych w jednostkach publicznych

3.6.2. Aspekt etyczny - dylematy stosowania Al w rachunkowosci publicznej, granice automatyzacji
vs. odpowiedzialno$ci cztowieka, Al a kodeks zawodowej etyki w rachunkowosci.

Iv. Ewidencja typowych operacji w jednostkach budzetowych — 32 godziny lekcyjne.
4.1. Ewidencja ksiggowa na kontach zespotu 0 ,,Aktywa trwate”,

4.1.1. Rzeczowe aktywa trwate,

4.1.2. Zbiory biblioteczne,

4.1.3. Umorzenie i amortyzacja srodkow trwatych,

4.1.4. Warto$ci niematerialne i prawne,

4.1.5. Umorzenie i amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych,

4.1.6. Ewidencja szczegdtowa Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,



4.2. Ewidencja ksiegowa na kontach zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”,
4.2.1. Srodki pieniezne w kasie,

4.2.2. Kroétkoterminowe papiery wartosciowe,

4.2.3. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

4.2.4. Srodki pieniezne w drodze,

4.2.5. Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,

4.3. Ewidencja ksiggowa na kontach zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”,

4.3.1. Ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

4.3.2. Ewidencja wplywow do wyjasnienia,

4.3.3. Ewidencja rozrachunkoéw publicznoprawnych,

4.3.4. Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami,

4.3.5. Ewidencja pozostatych rozrachunkow,

4.3.6. Odpisy aktualizujgce naleznosci,

4.3.7. Rozliczenie jednostki budzetowej z budzetem,

4.4, Ewidencja ksiggowa na kontach zespotu 3 ,,Materiaty i towary”,

4.4.1. Ewidencja rozliczenia zakupu,

4.4.2. Ewidencja materiatow,

4.5. Ewidencja ksiggowa na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”,
4.5.1. Ewidencja kosztow wedtug rodzajow,

4.5.2. Ewidencja analityczna do kont zespotu 4,

4.6. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

4.7. Ewidencja ksiggowa na kontach zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”,

4.7.1. Przychody i dochody w jednostkach budzetowych,

4.7.2. Pozostale koszty operacyjne i koszty finansowe w jednostkach budzetowych,

4.8. Ewidencja ksiggowa na kontach zespotu 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”,
4.8.1. Fundusz jednostki samorzadu terytorialnego,

4.8.2. Rozliczenia migdzyokresowe przychodow i rezerwy,

4.8.3. Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych,

4.9. Zasady ewidencji ksiggowej na kontach pozabilansowych,

4.9.1. Ewidencja na kontach pozabilansowych.

V. Sprawozdawczo$¢ jednostek oswiatowych — 18 godzin lekcyjnych.
5.1. Podstawa prawna sprawozdawczo$ci jednostek budzetowych,
5.2 Sprawozdawczos¢ finansowa,

5.2.1. Bilans jednostki budzetowej,

5.2.2. Rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej,

5.2.3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowe;j,
5.2.4. Informacja dodatkowa dla organu prowadzgcego,

5.3. Sprawozdawczos¢ budzetowa,

5.4. Sprawozdawczos¢ w zakresie operacji finansowych.

VL. Zasady zawodowej etyki w rachunkowosci — 4 godziny lekcyjne.
6.1. Pojecie etyki, jej cele i znaczenie w rachunkowosci,

6.2. Definicja osoby zajmujacej si¢ rachunkowoscia,

6.2.1. Spoteczny status osoby zajmujgcej si¢ rachunkowoscia,
6.2.2. Ogolne zasady etyki w rachunkowosci,

6.3. Zasady etycznego wykonywania zawodu przez osoby zajmujgce si¢ rachunkowoscia —
omowienie kodeksu zawodowej etyki w rachunkowosci,

6.4. Ograniczenia w wykonywaniu zawodu w dziedzinie rachunkowosci,

6.5. Przestrzeganie zasad etyki w rachunkowosci,

6.5.1. Sygnatariusze Kodeksu Zawodowej Etyki w Rachunkowosci,
6.5.2. Naruszenie zasad kodeksu Zawodowej Etyki w Rachunkowosci,
6.5.3. Motywy nieetycznych zachowan,

6.5.4. Komisja Etyki przy Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce,

6.6. Bank dylematoéw etycznych — bank analiz przypadkow.

VIIL Koncowa praca kontrolna — 2 godziny lekcyjne.

7.1. Pisemna koncowa praca kontrolna.



