Stowarzyszenie Ksieggowych w Polsce
Niepubliczna Placowka Ksztalcenia Ustawicznego
Oddzialu Okregowego w Olsztynie
ul. Kajki 10/12, 10-547 Olsztyn
NIP: 526-030-79-56

KURS MODULOWY DLA SAMODZIELNYCH KSIEGOWYCH BILANSISTOW
Celem ksztatcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie specjalisty ds. rachunkowosci, ktory
zostal ujety w klasyfikacji zawodow i specjalnos$ci wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy
oraz zakresu jej stosowania (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 227) oraz uzyskanie certyfikatu ll-go stopnia w
czterostopniowej Sciezce certyfikacji zawodu ksiegowego prowadzonej przez SKwP. Przygotowanie do
pracy w zawodzie specjalisty ds. rachunkowos$ci ma mie¢ charakter zar6wno teoretyczny, jak i praktyczny,
tak aby po zakonczeniu kursu absolwent posiadat wiedz¢ i umiejetnosci okreslone szczegotowo w pkt. 6 i 7
niniejszego programu nauczania, a takze rozumiat potrzebe stosowania w praktyce zasad etyki zawodowej
opisanych w ,,Kodeksie Zawodowej Etyki w Rachunkowosci”.

1. Termin realizacji: 24 1V 2026r. —5 X 2026r.
2. Program z podzialem na bloki tematyczne: (184h dydaktyczne):
a)Rachunkowos¢ — 120
o Zasady i organizacja rachunkowosci w jednostkach prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz
wymogi zapewniania bezpieczenstwa przetwarzania danych i zasady zawodowej etyki w
rachunkowosci — 12h
o Rzeczowe aktywa obrotowe — materiaty i towary — 10h
o Niefinansowe aktywa trwale oraz aktywa inwestycyjne i zobowigzania finansowe- 18h
o Aktywa pieni¢zne, kredyty bankowe, rozrachunki, rezerwy oraz kapitaty (fundusze) wlasne-
42h
. Przychody i koszty podstawowej dziatalnosci gospodarczej, rozliczenia migdzyokresowe
przychodow i kosztow- 18h
o Wynik finansowy oraz podstawowe elementy jednostkowego sprawozdania finansowego- 20h
b)  Wybrane problemy prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i prawa gospodarczego- 20h
c)  Prawo podatkowe- 40h
d) Egzamin —4h
3. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego ukonczenie kursu:
Uczestnik szkolenia otrzymuje nizej wymienione zaswiadczenia po spetnieniu warunkow:
a) Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu

> frekwencja minimum 70%,

> egzamin min. 30%.
b) Certyfikat Il stopnia - ,,Specjalista ds. rachunkowosci”

> frekwencja min. 70%,
> egzamin min. 60% (w tym min. 40% z kazdej cz¢$ci egzaminu).
c) Certyfikat ZSK PRK4 "Obstuga procesow ksiegowych" po spelnieniu ponizszych kryteriow:
°  minimum 70 % obecnosci,
> minimum 60% poprawnych odpowiedzi na egzaminie, w tym minimum 40% z kazdej cz¢$ci
egzaminu.

e potwierdzenie wszystkich kryteriow weryfikacji przypisanych do zestawow efektow uczenia si¢
danej kwalifikacji.

4. Koszt jednostkowy szkolenia: 4 240zt. (VAT: zw.)
5. Zajecia:
Zajecia odbywaja sie¢ weekendowo (pigtek 15.45-20.35; sobota: 8.00-14.45; niedziela 8.00-14.00)

Certyfikat jakos$ci- akredytacja z Kuratorium Os$wiaty.



Opis efektow ksztalcenia

a) Zdobycie kompetencji merytorycznych (wiedzy)

W wyniku odbytego szkolenia osoba zna:

W1

W2
W3
W4

W5
W6
W7
W8

W9
W10

funkcje, zadania i zasady rachunkowosci oraz podstawowe zagadnienia zwigzane

z organizacja rachunkowosci w jednostce gospodarczej,

zasady dokumentowania, dekretowania i ewidencji typowych operacji gospodarczych,
zasady biezacej 1 bilansowej wyceny aktywow 1 pasywow,

podstawowe zasady klasyfikowania, ewidencjonowania i rozliczania kosztow w rdznych
przekrojach,

konstrukcje i zasady sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego, w zakresie bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz informacji dodatkowej,

zasady zawodowej etyki w rachunkowosci oraz role ksiggowego w rozwigzywaniu dylematow
etycznych,

og6lne wymogi zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych,

ogolne zasady opodatkowania: CIT, PIT, VAT i podatki kosztowe,

zasady opodatkowania typowych zdarzen w dziatalno$ci gospodarczej,

kluczowe przepisy prawa bilansowego, podatkowego, gospodarczego, cywilnego oraz prawa
pracy i ubezpieczen spotecznych.

b) Nabycie umiej¢tnosci zawodowych

W wyniku ukonczenia kursu osoba potrafi:

Ul

U2

U3

U4
U5

U6
u7

zakwalifikowaé operacje gospodarcze do ujecia w ksiggach rachunkowych i dokonaé ich
ewidencji oraz wyceny stosujac (zasady) polityke rachunkowosci jednostki oraz potrafi rozpozna¢
skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku VAT, podatku dochodowego PIT i CIT,
weryfikowa¢ poprawno$¢ formalng i rachunkowa dowodow ksiggowych,

ewidencjonowac 1 rozlicza¢ koszty w roznych przekrojach klasyfikacyjnych oraz ustala¢ koszt
wytworzenia produktow,

wykona¢ czynno$ci zwigzane z zamknigciem ksigg rachunkowych,

przyporzadkowa¢ obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskow
i strat,

przyporzadkowac salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie,

zidentyfikowac i omowic zakres ujawnien w informacji dodatkowej.

) Nabycie kompetencji personalnych i spotecznych

Obok wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych osoba ubiegajaca si¢ o tytut specjalisty ds. rachunkowosci 1
uzyskanie kwalifikacji wolnorynkowej ZSK ,,Obstuga procesow ksiggowych” posiadzie odpowiednie

kompetencje personalne i spoteczne, co w szczegdlnosci oznacza, ze jest gotowa do:

K1
K2

K3

K4

uczenia si¢ przez cate zycie oraz aktualizacji wiedzy i doskonalenia umiej¢tnosci,

uznania spotecznej odpowiedzialnosci jednostki za rzetelne i etyczne wykonywanie pracy w
rachunkowosci na szczeblu wykonawczym,

rozpoznawania sytuacji, w ktorych wlasciwe jest skonsultowanie si¢ ze specjalistami
w celu rozwigzania problemow 1 sformutowania wnioskow,

realizowania zadan zawodowych zgodnie z zasadami zawodowej etyki w rachunkowosci.



