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DOLACZ DO NASZEGO ZESPOLU!
Ksiegowa / Ksiegowy
Miejsce pracy: Olsztyn

Federacja Organizacji Socjalnych Wojewo6dztwa Warminsko-Mazurskiego FOSa poszukuje
osoby do samodzielnego prowadzenia ksiegowosci organizacji oraz obstugi finansowo-ksiegowe;j
realizowanych projektéw spotecznych. Szukamy osoby doktadnej, odpowiedzialnej i dobrze
zorganizowanej, ktéra potrafi prowadzi¢ petne ksiegi rachunkowe.

ZAKRES OBOWIAZKOW

* Prowadzenie petnej ksiegowosci Federacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

» Ewidencja i dekretacja dokumentéw ksiegowych oraz ich kontrola formalno-rachunkowa.
* Prowadzenie i uzgadnianie kont ksiegowych oraz rozrachunkdw.

» Ksiegowanie kosztow w podziale na projekty, zadania i Zrédta finansowania; prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji projektow.

* Przygotowywanie zestawien finansowych, raportdéw i analiz oraz wspétpraca przy
rozliczeniach projektéw i wnioskach o ptatnosé.

* Przygotowywanie dokumentacji finansowej na potrzeby kontroli i audytéw.

» Zamykanie roku obrachunkowego i samodzielne sporzadzanie rocznego sprawozdania
finansowego.

* Biezaca wspétpraca z koordynatorami projektéw, zarzagdem i pozostalymi cztonkami zespotu.
WYMAGANIA

* Doswiadczenie w ksiegowosci oraz praktyczna umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia
pelnych ksiagg rachunkowych.

* Umiejetno$¢ zamkniecia roku i samodzielnego sporzadzenia rocznego sprawozdania
finansowego.

* Dobra znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych.

¢ Praktyczna umiejetno$¢ ewidencji i dekretacji dokumentéw, uzgadniania kont oraz
prowadzenia rozrachunkoéw.

* Swobodna obstuga programoéw ksiegowych i pakietu MS Office, w szczego6lnosci Excela.
* Samodzielno$¢, rzetelnos¢, terminowos$¢ i dobra organizacja pracy.
DODATKOWYM ATUTEM BEDZIE

* Doswiadczenie w ksiegowosci NGO oraz znajomos¢ specyfiki stowarzyszen i fundacji.
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* Doswiadczenie w obstudze projektoéw finansowanych z réznych zZrédet publicznych, w tym
EFS/EFS+.

¢ Znajomo$¢ zasad kwalifikowalnosci wydatkéw, wyodrebnionej ewidencji projektowej oraz
przygotowywania dokumentacji do rozliczen, kontroli i audytow.

Nie wymagamy wcze$niejszej pracy w NGO ani przy projektach unijnych. Liczg sie przede
wszystkim kompetencje ksiegowe i gotowo$¢ do poznania specyfiki finansowania dziatan
spotecznych.

OFERUJEMY
« Stabilng wspotprace i odpowiedzialne, samodzielne stanowisko.
* Prace w do$wiadczonym i zaangazowanym zespole w Olsztynie.

* Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i zdobywania doswiadczenia przy ré6znorodnych projektach
finansowanych ze srodkow krajowych i europejskich.

JAK APLIKOWAC?

CV i list motywacyjny prosimy przestac¢ do 18 pazdziernika 2026 r. na adres:
m.liberadzka@federacjafosa.pl

Zapraszamy osoby, ktére chca wykorzystac¢ swoje kompetencje ksiegowe w organizacji
realizujacej wazne spotecznie projekty.

INFORMACJA O DANYCH OSOBOWYCH

W dokumentach aplikacyjnych prosimy zamiesci¢ nastepujqcq zgode dotyczqgcq danych
wykraczajqgcych poza zakres wymagany przepisami prawa:

»+Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przestanych
dokumentach aplikacyjnych przez Federacje Organizacji Socjalnych Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego FOSa w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko
Ksiegowej/Ksiegowego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.”

Dobrowolnie, na potrzeby przysztych rekrutacji, mozna doda¢ takze zgode:

»+Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych réwniez na potrzeby przysztych proceséw rekrutacyjnych prowadzonych przez
Federacje Organizacji Socjalnych Wojewo6dztwa Warminsko-Mazurskiego FOSa.”



